
Stand:

Erstellung des Vertretungsplans :

Frau Faiß, Herr Rau

Erstellung des Stundenplans:

Frau Schaffert, Herr Rau

▪ Grundsatzentscheidungen ▪ Lehrauftragsverwaltung und Personalverwaltung Örtlicher Personalrat:

WebUntis: ▪ Repräsentation der Schule ▪ Haushaltsplanung und Anschaffungen Vorsitzender: Herr T. Frey

Frau Schaffert ▪ Ansprechpartner der Schulleitung für Eltern und Schüler ▪ Statistik  Herr Kaiser, Frau Kirchner,

▪ Konferenzleitung ▪ Lehrerberichte Herr Meier-Baumann, Frau Wennberg

Sekretariat: ▪ Personalführung und –entwicklung ▪ Referendarsbetreuung und Schulkunde

Frau Jauß-Rac, Frau Rommel-Barthelmeß ▪ Personalentwicklungsgespräche ▪ Elternsprechtag SMV-Schülermitverantwortung:

▪ Qualitätssicherung und -entwicklung ▪ Koordination Kursstufe (Kursstufenstundenplan, Kurseinteilung Schülersprecher*innen: Emma Paul,

Ganztagesschule: ▪  Beurlaubungen von Lehrern und Schülern 

Koordination, Trainings und ▪ Genehmigung von außerunterrichtlichen Veranstaltungen 

Nachhilfebörse: Herr Haselberger ▪ Dienstliche Beurteilungen 

Circus Maximus: Frau Eisele-Klopfer ▪ Kooperation mit Gremien (SMV, ÖPR, EBR,…) 

HA-Betreuung: Frau Wennberg ▪ Kooperation mit Schulsozialarbeit Elternbeirat:

▪ Krisenmanagement 

Gebäudemanagement: ▪ Koordination Öffentlichkeitsarbeit 

Herr Blickle und Herr Hagenbach ▪ Schüleraufnahme 

Frau Kurz

Beratungslehrer:

Frau Vogt

Lerncoaching:

Frau Fries, Frau Wennberg

Mobbing-Interventions-Team:

Allgemeine Aufgaben: Erweiterte Schulleitung | Tagebücher | Ansprechpartner für zugeordnete Fachschaften | Offener Abend Herr Peppel, Frau Kirchner

Herr Pietschmann

Öffentlichkeitsarbeit: Oberstufenberatung:

▪ Website (Eif, Pri, Tho) Herr Kaiser, Herr Seeger

▪ Kontakt Medien (Eif)

▪ Printmedien (Tho) Ausbildungslehrerin:

  Ganztagesprogramms ▪ Berufsorientierung am Gymnasium Frau Langer

Sonderaufgaben: ▪ Wissenschaft und Forschung ▪ Unterstufe

▪ Lernmittel (Fai) BFC – Beauftragte für 

▪ ULIS (Kai) Chancengleichheit:

▪ Schulnetz (Wer, Pri) Frau Deußen, Frau A. Müller

▪ Medien (Wer)

▪ Schüler-Moodle (Wer) BOGY-Beauftragte:

▪ Individualförderung (Kuo) Frau Zeller-Mohrlok, 

▪ Projekttage (Rau) Alte Sprachen Biologie/BNT Chemie Deutsch Ethik/Phil Geographie  Englisch  Französisch Geschichte Informatik IMP Kunst Herr Meier-Baumann

▪ Lehrkraft für Prävention (Klk) (Wes) (Kai) (Ho) (N.N.) (Lan) (Wen) (Fri/Stm) (Mit) (Stg) (Wer) (Pri) (Tho)

▪ Datenschutz (RPT) Mathematik Musik MWW NIT Physik Politik Psychologie Religion Spanisch Sport Theater Wirtschaft

(Pö) (Kuo) (Has) (Mlr) (Rei) (Krn) (Str) (Wh) (Mü) (Fre) (Mat) (M-B)

Geschäftsverteilungsplan 2026/2027

▪ Schulentwicklung,

(Verwaltung)

▪ Gesamtverantwortung für alle Bereiche

(stellv. Schulleiter)

▪ Gebäudeverwaltung und Technik

Schulische Gremien und 

Ansprechpartner

09.09.2026

(Schulleiter)
Herr Dr. Petrowski Herr Burgenmeister

Schulleitung

▪ Betreuung des Reinigungspersonals

Verbindungslehrer*in:

Herr Weishaupt-Busse

▪ Baumaßnahmen

Stunden- und Vertretungsplan:

▪ Krisenplan

Theresa Rueda Guzmán, Henri Seegerund Kooperationen mit anderen Gymnasien)

Schulsozialarbeiterin:

Vorsitzende: Frau Magg

Gemeinsame Aufgaben: Lehrauftragsverteilung | Personalplanung | Unterrichtsorganisation im Vertretungsfall | Klasseneinteilung | 

innere Schul- und Unterrichtsorganisation | Schulordnung und Schulrecht |Freigabe von Stundenplänen |Referendarsausbildung und 

Beurteilung |Schulentwicklung |Baumaßnahmen

Fächer und Fachbeauftragte

Schulkonferenz: 
Vorsitzender: Herr Dr. Petrowski

Stellv. Vors.: Frau Magg

Stellv. Vors.: Frau Lang

▪ Genehmigung von Fortbildungen

Frau Zeller-Mohrlok

▪ Kooperation mit anderen Gremien (Mensarat & Aularat) 

▪ Lehrermappe

▪ Rahmenterminkalender 

▪ Anträge für Gebäudeschlüssel

▪ Vertretung und Unterstützung des Schulleiters in allen Aufgaben

Gesellschaftswissenschaften   Naturwissenschaften

▪ Vertretungsplan

▪ Zeugnisse

▪ Ansprechpartner für Sprachen ▪ Ansprechpartnerin für Deutsch und ▪ Ansprechpartner für Mathematik und 

▪ Aufsichten

▪ Verkehrserziehung

▪ Begabungsförderung

▪ Koordination und Entwicklung des

  Mentoring und päd. Konzepte

▪ Kooperation mit den Grundschulen

▪ Stundenplan

▪ Konferenzplanung

Abteilungsleitung

(Schulentwicklung)
Herr Rau

▪ HB-Zug

(Begabungsförderung)
Herr Haselberger

▪ Ansprechpartner bei Mängeln

▪ Kopierer

▪ Raumöffnung

▪ Fundsachen

▪ Koordination Krisenmanagement (Ptr)

Sicherheit:

▪ Sicherheitsbeauftragter (Pö)

▪ Schüler-Sanitätsdienst (Klk)

   und Beschädigungen


